关于2016年赤峰市敖汉旗初级人民法院计算机速录技能考试的考试说明
考试方式：计算机速录看打测试。
考试时间:看打考试时间为5分钟。

记录要求：准确完整，原话记录。

（1）看打考试开始后，考生开始看打材料。看打文字量为 500 ——700字。 

考试用机为台式机，考试时微机提供的汉字输入方法主要有： ① 、微软拼音输入法； ② 、全拼输入法； ③ 、智能 ABC 输入法； ④ 、五笔输入法。全体考生使用考场统一提供的标准键盘和词库，可根据需要在以上六种输入法中自选进行测试，
速录测试不计成绩。 成绩合格（电脑看打打字输入速度在每分钟80字以上，准确率要求在90%以上）即可进入面试。

由于测试成绩的不可预见性，有关计算机速录测试人员进入面试的具体标准须参考最终的测试成绩。
注意事项：
（1）速录技能考试使用考场提供的标准键盘和词库，严禁自带键盘、词库。不允许安装特殊输入法。

（2）速录技能考试过程中如遇机器意外故障等特殊情况，请举手示意，并坐在位置上等待监考老师处理，不得影响他人考试。
（3）对于不按规定操作、误操作影响考试成绩的，由考生自行承担责任。
（4）候场参加速录技能考试的考生需在开考前10分钟之内进入候考区域，听通知方能进入机试考场；候考人员一律关闭手机，凡是发现在候考和测试期间使用手机的，一律取消考试资格。
